记录表编号：RHD02JW006/04
海南热带海洋学院
调（停）课、补课申请表
——     学年度    期                填报日期：        年     月    日
	教师姓名
	
	教师所属学院
	

	课程名称
	
	专业、层次
	
	班级
	

	调课类型
	□调换上课时间         □调换上课教室         □调换任课教师

	调（停）课原因
	

	原上课时间及节次
	拟调（补）课时间及节次

	日期
（周次）
	星期
	节次
	教室
	日期
（周次）
	星期
	节次
	教室

	月   日
（  周）
	
	   —
	
	月  日
（  周）
	
	   —
	

	月   日
（  周）
	
	   —
	
	月  日
（  周）
	
	   —
	

	月   日
（  周）
	
	—
	
	月  日
（  周）
	
	—
	

	专业负责人审批意见：

签名：

	教师所属学院领导审批意见：

签名：              公章　　                                                            年   月   日

	教师所属学院秘书核定：

签名：                                              
                                                           年   月   日

	教务处意见：

                                        签名：       
                                                           年   月   日

	实际补课情况：
        授课班级学习委员签名：
       学生所在学院办公室签名：             公章
年   月   日


[bookmark: _GoBack]注意事项:此表需填写一式三份，一份交教务处教务科415，一份交留学生公寓139，一份交留9235.

